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	Szkoła Główna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie

Instytut Nauk o Zwierzętach

Samodzielna Pracownia Żywienia Zwierząt


	
	ZLECENIE 
WYKONANIA BADAŃ
Nr Z........................ /..............


Dane Zleceniodawcy Proszę zapoznać się z informacjami i wypełnić szare pola.
	Nazwa firmy / Nazwisko, imię
…………………………………………………………................................................................................................................................

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Adres: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
NIP:

	Osoba do kontaktu:
Telefon kontaktowy: 
Adres e-mail do przekazania wyników:



Daty przyjęcia próbek oraz przewidywane terminy przekazania wyników:
	Seria:
	
	
	
	
	
	
	

	Liczba próbek:
	
	
	
	
	
	
	

	Data przyjęcia próbek:
	
	
	
	
	
	
	

	Terminy przekazania wyników
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Dane dotyczące próbek: 
	Seria
	Rodzaj dostarczonych próbek. Stan i zabezpieczenie próbek*
	Temperatura

próbek w chwili przyjęcia
	Sposób przechowywania 

próbek wg. Zleceniodawcy:

	
	
	
	przed badaniem
	po badaniu

	
	
	
	
	


* odpowiednia adnotacja będzie zamieszczona w sprawozdaniu z badań w pozycji „Opis i stan próbek”
	Lp. / seria
	Zlecone badanie / etap badania

sposób przygotowania próbek do badań, poszczególne parametry analizy
	Identyfikacja metody

Metoda Znormalizowana /Procedura Badawcza Laboratorium

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Rozliczenie ze Zleceniodawcą  

	Forma rozliczenia:

□    faktura VAT       □    nota wewnętrzna      □    inna      
	Oferta cenowa:

□    nr   …………………………………

	Kalkulacja  i/lub łączna wartość usługi/zlecenia. Podane ceny są cenami netto - nie zawierają podatku VAT. 



1/  właściwe zaznaczyć    
	Informacje dla Zleceniodawcy.
1. SGGW posiada akredytację Polskiego Centrum Akredytacji (Certyfikat Akredytacji PCA nr AB 439). Aktualny zakres akredytacji SGGW jest dostępny w siedzibie Laboratorium i na stronie internetowej SGGW. 

2. Podany w nagłówku formularza adres laboratorium jest jednocześnie adresem wykonywania działalności laboratoryjnej.

3. Dane osobowe Zleceniodawcy będą przetwarzane wyłącznie do celów realizacji zlecenia na podstawie art. 6.1.b/ RODO (Ogólne rozporządzenie o ochronie danych Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r).  
4. Administratorem zebranych danych jest Szkoła Główna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, INoZ, SPŻZ. Zleceniodawca ma prawo do bieżącej aktualizacji podanych danych. Zmiany należy zgłosić pisemnie na adres podany      w nagłówku lub na adres email: spzz@sggw.edu.pl
5. Zleceniodawca odpowiada za reprezentatywność dostarczonych próbek, metodę pobrania, właściwy sposób poboru, czystość pojemników i transport próbek do laboratorium. Sposób pobrania próbek oraz warunki transportu mają wpływ na miarodajność wyników badań. 
6. Laboratorium może odstąpić od przyjęcia próbek lub przeprowadzenia badań w sytuacji gdy próbka nie jest reprezentatywna, jest uszkodzona lub źle oznakowana albo nie odpowiada wymogom norm i instrukcji, według których mają zostać przeprowadzone badania.
7. Wyniki podane w Sprawozdaniu z badań odnoszą się wyłącznie do badanych próbek i nie definiują całej partii towaru.

8. Do oceny zgodności nie mogą być wykorzystywane wyniki badań uzyskane innymi metodami, niż wskazanymi                w przepisie prawnym.

9. Ocena zgodności wyników z wymaganiami w obszarze regulowanym prawnie odbywa się według zasady: wyniki uzyskane przez Laboratorium są zgodne z wymaganiami, jeśli mieszczą się w dozwolonym przez przepis prawa przedziale wartości. Wyniki nie mieszczące się w tym przedziale zostaną uznane za niezgodne z wymaganiami. Do stwierdzenia zgodności bądź niezgodności z wymaganiami Laboratorium nie uwzględnia niepewności wyniku.
10. Wyniki badań są własnością Zleceniodawcy. Laboratorium gwarantuje zachowanie poufności badań wobec innych osób    i instytucji. Laboratorium może odstąpić od tej zasady na żądanie organów administracji państwowej. W takim przypadku Klient zostanie poinformowany przez Laboratorium o ujawnieniu informacji poufnej, o ile nie jest to zabronione przez prawo. 

11. Laboratorium poinformuje Zleceniodawcę z wyprzedzeniem o informacjach, które zamierza udostępnić publicznie. 

12. Zleceniodawca lub upoważniony przez niego przedstawiciel ma prawo do uczestniczenia przy wykonywaniu analiz         w charakterze obserwatora. 
13. Faktura/ nota wewnętrzna za wykonane badania zostanie wystawiona w terminie najpóźniej 7 dni od daty przekazania sprawozdania z badań i przesłana na adres Klienta, o ile nie wskazano inaczej. 
14. Zleceniodawcy przysługuje prawo wniesienia skargi. 

15. Wniesienie skargi nie wstrzymuje wystawienia faktury VAT/noty wewnętrznej.
16. Zleceniodawca może ocenić usługę poprzez wypełnienie Ankiety Oceny Laboratorium.


Oświadczenia Zleceniodawcy (niepotrzebne skreślić).
17. Zapoznałam/em się i akceptuję Informacje dla Zleceniodawcy zamieszczone wyżej.

18. Akceptuję cennik obowiązujący w Laboratorium i ustaloną metodę badań.

19. Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w celu realizacji zlecenia i sporządzenia sprawozdania            z badań.

20. Oświadczam, że ponoszę pełną odpowiedzialność za błędy występujące w procesie przesłania i odczytu danych  drogą elektroniczną (telefon, email) oraz związane z tym ewentualne naruszenie zasad poufności.

21. Zostałem poinformowany o możliwości uczestniczenia w badaniach w charakterze obserwatora.

22. Zostałem poinformowany o możliwości złożenia pisemnej skargi.

23. Upoważniam SGGW do wystawienia faktury VAT/noty wewnętrznej po otrzymaniu sprawozdania z badań/ zestawienia wyników z badań. Termin płatności faktury VAT - 14 dni.

	Decyzje Zleceniodawcy (właściwe zaznaczyć).
24.Cel badania:   □ spełnienie wymagań prawnych - obszar regulowany prawnie,  □ inny (podać jaki) 

	25.Stwierdzenie zgodności wyników z wymaganiem/specyfikacją:

a) w obszarze regulowanym prawnie   □ NIE     □ TAK (podać dokładnie akt prawny)
…………………………………………………………………………………………………………………………………..

b) spoza obszaru regulowanego prawnie   □ NIE     □ TAK (podać dokładny dokument/specyfikację)
………………………………………………………………………………………………………………………………….

26. Zasada podejmowania decyzji o zgodności (wypełnić jeśli w pkt. 25 zaznaczono TAK) 
□ wskazana przez Laboratorium        □ wskazana przez Zleceniodawcę
 Dokładna nazwa dokumentu lub dokładny opis zasady podejmowania decyzji wskazany przez Zleceniodawcę.


	27.Udział Zleceniodawcy/wskazanego przedstawiciela 
     przy realizacji badań     □ TAK     □ NIE         
	28.Sposób przedstawienia wyników  
   □ SPRAWOZDANIE      □ ZESTAWIENIE

	29.Podanie niepewności:

     Badania akredytowane: TAK (laboratorium podaje zawsze)
     Badania nieakredytowane (w uzgodnieniu z Laboratorium):        □     TAK                □   NIE  

	30.Forma przekazania wyników:              □   e-mail/fax
  □  wydruk w ……..… egzemplarzach      □  nośnik cyfrowy

	31.Odbiór próbek po badaniach 
□ TAK     □ Tylko naczynia / opakowania     □ NIE



	Uwagi Laboratorium: 

	
	Uwagi Zleceniodawcy:




Akceptacja powyższych ustaleń:
	SGGW
.............................................................................................................
Podpisy osób obecnych przy przeglądzie zlecenia
.............................................................................................................

Podpis osoby przyjmującej próbki

	
	Zleceniodawca                                                        

......................................................................................
......................................................................................

Czytelny podpis / podpisy


Adres: Szkoła Główna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, Instytut Nauk o Zwierzętach, Samodzielna Pracownia Żywienia Zwierząt, ul. Ciszewskiego 8; 02-786 Warszawa, tel. 22 593 66 68, e-mail: spzz@sggw.edu.pl; www.sggw.pl _____________________________________________________​​_____________________________________________
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_____________________________________________________​​​________________________________________________
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